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一、电脑环境建议

建议使用微软自带的 Chrome（谷歌浏览器），同时也兼容 360、

edge、QQ等主流浏览器，不建议使用 IE浏览器。

二、登录注册及项目开评标

2.1 登录系统

2.1.1 专家注册及登录

通过 www.jdzygcg.com，访问平台首页，点击评标专家登录

，到登录界面。
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若已注册，选择“账号登录”或“手机登录”，输入登录账号和

密码进行登录；若初次使用，点击“注册”，进行注册。

专家注册：填写“姓名、手机号码、登录密码、短信验证码”等

信息，点击“免费注册”。
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2.1.2 专家认证

注册完专家账号后登录，进行专家认证环节，点击“立即申请认

证”。

填写专家信息，包括“姓名、身份证号码、手机号码、所在企业、



第 4 页 18页

银行账号”等基础信息，同时上传身份证照片，点击“提交”。

提交完注册信息后在三个工作日内完成审核，如有任何问题请咨

询客服（4008566100）。
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3.1 入库申报

选择加入企业专家库需要提前入库申报，经企业审核后作为专家

人才入驻企业专家库。

点击“申请入库”按钮，填写申报信息，包括“申报企业、申报

专业、学历学位证书、专业证书以及职称证书”，点击“提交申报”。
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申报状态为“待审核”，请联系申报企业管理员进行审核。

4.1 项目评审

4.1.1 开标

代理机构及采购单位点击项目详情页的“进入开标大厅”，
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进入到开标大厅内，开标后设置投标文件解密时间，等待投标人

解密，可远程解密或 ca锁解密。
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投标人解密:点击中间的“解密”按钮，通过加密生成该投标文件

的 ca锁或者移动 ca进行解密；

开标过程中右上方功能菜单的“开标对话”可进行查看消息和在

线沟通；“设置解密时长”若供应商未全部解密，可延长解密时间。
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开标结束后可在此页面查看本次项目的开标一览表信息。开标结

束后进入到专家评审阶段

4.1.2 专家抽取

评审小组组建通过专家抽取、项目导入以及手动添加三种方式组

建评审小组。

点击开始评标，进入到评标阶段。
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4.1.3 专家评审阶段

查看待完成评审项目列表，点击操作“进入评审”，开始线上评

审工作

注意：专家评标前请确认是否已上传签名照，点击专家个人信息

页，上传签名照。
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推荐组长：选择专家推荐为组长，点击“推荐”按钮，票数最多

的专家被确定为评审小组组长。

开始评审：评审过程包括初步评审、价格评审、商业评审、确认

评标结果等环节。每一环节由各专家单独评审后进行汇总，左侧为所

有投标单位，专家依次对各投标单位进行评审打分，对当前投标单位

评审后点击下方“保存并展示下一个”。对所有单位评审结束后点击

“提交全部评审记录。



第 12 页 18页

由组长确认汇总，进入到下一环节评审打分。

所有评审环节结束后由组长确认评标结束，点击”排序无误，评

标结束“按钮结束评标。
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由项目经理生成评标报告，专家可查看报告，确认无误后签名上

传。

4.1.3.1 专家重评

在评审汇总环节，组长可对评审成员发起重新评审，该专家需要

对此评审环节重新评审。
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4.1.3.2 价格评审

第一步：设置企业折扣率；

第二步：发起报价，确定是最后一轮报价后，组长开启评分；

第三步：评分。

1. 价格分评审环节需要组长手动开启打分；2.开启打分前，需要

确认最终企业折扣率和报价；3.一旦开启打分后，所有专家进入打分

环节不能再修改企业折扣率和发起报价 ；同时按照【开启打分】时

折扣率和报价进行最终评分。

未开启打分，可以多次修改企业折扣率和发起多轮报价重新评审

时，如果不需要再次设置企业折扣率和发起报价，可以直接开启打分。
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4.1.3.3 开启二轮报价

评审专家可在评审还价发起多轮报价，投标人在此轮报价截止时间内重新提

交报价。

4.1.3.4 询标

评审专家发起询标对话框进行询标，投标人可在二轮报价页面查

看询标消息并回复。
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投标人回复询标页面：
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4.1.3.5 查看废标记录

采购人/代理机构点击“废标记录”按钮可查看废标记录。

专家评审时取消废标后，需全部专家对取消废标的单位从第一个

评审节点进行重新评标，并且重新提交所有评标记录。

4.1.3.6 流标

评审阶段操作“终止评审”，则此次项目为“流标”操作，不可

再进行后续流程。
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